Handleiding ERT (webbased)

Inloggen

Cliént aanmaken en test versturen
Test afnemen

Rapportage downloaden

Inloggen

Ga naar https://metrisquare.net/ en log in met je inloggegevens.

Heb je nog geen logingegevens? Dan kun je deze aanvragen via

https://metrisquare.nl/ert/aanvragen/ .

Cliént aanmaken en test versturen

1. Klik op ‘Nieuw cliént’.
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2. Vul de cliéntgegevens in. Gebruikersnaam en wachtwoord zijn verplichte velden.
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3. Vink ERT aan en kies of je de test per e-mail naar de cliént wilt versturen. Wil je de
uitnodiging mailen? Vul dan ook het e-mailadres van de cliént in

4. Klik op ‘Registreren’.
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De cliént is nu aangemaakt.

« Heb je gekozen voor verzending per e-mail? Dan ontvangt de cliént automatisch een
uitnodiging.

. Heb je dit niet gekozen? Ga dan terug naar ‘Home’ om de test direct af te nemen
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Test afnemen

1. Klik op ERT achter de cliént om de test te starten.
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2. Neem de test af met de cliént.

3. Sluit de test af door op het rode kruisje te klikken.

I\ Let op: als je het venster afsluit zonder het rode kruisje te gebruiken, worden de

resultaten niet opgeslagen of verstuurd.

Rapportage downloaden
Na het afsluiten van de test kom je terug op het homescherm.

. Zie je bij Rapportage een groene balk? Dan is de rapportage klaar om te downloaden.

. Is de balk (deels) oranje? Dan is een testsessie wel gestart maar niet correct afgesloten.
Deze sessie kan niet meer worden afgerond, omdat de test bedoeld is om in één keer af te
nemen.
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Klik op de balk onder Rapportage. Er verschijnt een pop-up met een pdf per afgerond
meetmoment. Klik op het bestand om het rapport te downloaden.
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O Heb je vragen, opmerkingen of wensen?

Meld het in de servicedesk: www.metrisquare.nl/servicedesk.



http://www.metrisquare.nl/servicedesk

